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ENTRO SUI

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REDE DE URGENCIA

DECRETO N° 006/2023, de 1° de fevereiro de 2023.

Dispée sobre a sistematiza¢do dos procedimentos da fase
interna das licita¢des, contratacdes e suas respectivas
alteracées, no ambito do CISRU Centro Sul e da outras
providéncias.

NILZIO BARBOSA, Presidente do Conselho Diretor do Consoércio Intermunicipal de Satude
da Rede de Urgéneia - CISRU Centro Sul, no uso de suas atribuigdes previstas e em
conformidade com o Protocolo de Intencdes/Contrato de Consorcio, Estatuto vigente desde
maio de 2010, suas alteragdes e respectivo regimento interno, e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizagdo dos procedimentos da fase interna das
licitagdes, contratagdes e suas respectivas alteragdes nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Sistematizar os atos relativos a fase interna dos procedimentos para contratagdes de
obras, servigos e compras, alienagdes, convénios, credenciamentos e outros instrumentos
congéneres, bem como as respectivas alteragdes contratuais fica regulamentada por este
Decreto ¢ abrangera todos os setores do CISRU Centro Sul.

Art. 2° No 4mbito do CISRU Centro Sul, entende-se por:
I. aferigio publica de prego: pesquisa de pregos efetuada, conforme Decreto
n°001/2023 do CISRU Centro Sul, para coleta de pregos;

II. credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que o
Conséreio convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem para executar o objeto, quando
convocados;

III. documento de formalizagdo de demanda: documento pormenorizado, ratificado pela
Secretaria Executiva, que devera conter, pelo menos:

a) descri¢do do objeto, das atividades, bens, obras ou servigos a serem contratados;

b) demonstracdo da necessidade da contratagdo, ante a importdncia e relevincia do
interesse publico e da conveniéncia ¢ oportunidade, discorrendo sobre os
beneficios de contratar e, se for o caso, eventuais prejuizos em ndo contratar;

¢) declaracdo de compatibilidade do valor estimado para a contratagio com os
valores praticados no mercado;

d) caracterizagdo, quando for o caso, da situagdo emergencial ou calamitosa ou
razdo da escolha, quando se tratar de pedido para contratagdo por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo;

IV. estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagdo que caracteriza o interesse piiblico envolvido e a sua melhor
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solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagdo,

pedido e autorizagdo (PA): documento padronizado, onde é solicitado formalmente
informagdes do Setor de Contabilidade e Tesouraria para formalizagdo da contratagéo,

com a descrigdo sucinta do objeto e este setor indica a dotagdo or¢amentaria e

estimativa de reserva para o exercicio e declara sua compatibilidade com a

Programagdo Or¢amentaria, nos termos do art. 16, inciso I, da Lei Complementar

Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.

Autorizagdo para prosseguimento: documento padronizado onde o Presidente do

Consoéreio autoriza ou recusa o prosseguimento do processo de contratagdo.

projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo

adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou

de servicos objeto da licitagdo composto com estudos, laudos e or¢amento detalhado
em planilhas que possibilitem a avaliagao do custo da obra e a defini¢do dos métodos

e do prazo de execugdo;

reajustamento em sentido estrito: forma de manutengdo do equilibrio econémico-

financeiro de confrato consistente na aplicagdo do indice de correcdo monetdria

previsto no contrato, que deve retratar a variacio efetiva do custo de produgdo,
admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais;

repactuagio: forma de manutengdio do equilibrio econdmico-financeiro de contrato

utilizada para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra

ou predominincia de mio de obra, por meio da anilise da variagdo dos custos
contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentagdo das

propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a

convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para

os custos decorrentes da méo de obra;

servigos continuados com regime de dedicagio de mao de obra exclusiva: aqueles cujo

modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias do contratante
para a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos ¢ materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugdo simultinea de outros contratos.

¢) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuigéo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que

deve conter os seguintes pardmetros ¢ elementos descritivos:

a) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nio for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

b) definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

¢) a especificagdo do bem ou do servi¢o, com a indica¢@o dos locais de entrega dos
produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagfio da garantia exigida e das condigdes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

e) descrigio da solugdio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
f) requisitos especificos da contratagio, tais como habilitagdo técnica e financeira;

f) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
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encerramento, como defini¢do do regime de execugdo, prazo de vigéncia, e se for
0 caso, a possibilidade de sua prorrogagio;

g) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

h) critérios de medigdo, inclusive atingimento de metas, quando for o caso, de
prestagdo de contas e de pagamento,

i) forma e critérios de sele¢do do fornecedor, com a motivagdo da escolha do
fornecedor quando se tratar de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

j) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitdrios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que The ddo suporte, com
os pardmetros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

k) adequagdo orgamentaria;

I) sangdes a serem aplicadas no caso de descumprimento contratual;

m) procedimentos a serem adotados para fiscalizagdo do contrato;

n) obrigagdes da contratada, relativas a execugdo do objeto.

Art. 3° O Agente de Contratagio ¢ os membros de Comissdes Especiais de Licitagdo, caso
haja, serdo designados pelo Presidente do Consorcio, via edi¢do Ato Administrativo.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO E DA INSTRUCAO PROCESSUAL PRELIMINAR

Art. 4° Compete aos gerentes e coordenadores a promog¢do e acompanhamento dos atos
necessarios a formalizagdo das contratagdes, convénios, credenciamentos e aditivos
contratuais de responsabilidade do seu setor, em prazo minimo ndo inferior a:
I. noventa (90) dias antes do vencimento do contrato em vigor, quando necessiria a
realizacgdo de nova licitagdo;
II. sessenta (60) dias antes do vencimento do contrato em vigor, para os casos de
prorrogagdo de contratos de servi¢o ou fornecimento continuado.
Paragrafo unico. Em caso de ndo observéncia dos prazos constantes dos incisos do caput, o
gerente ou coordenador podera ser notificado pela Secretaria Executiva podendo ser
responsabilizado por sua omissdo e eventuais prejuizos causados.

Art. 5° Os requisitantes so responsaveis pela elaboragéio dos Estudos Técnicos Preliminares,
Gestdo de Riscos, Documento de Formalizagdo de Demanda, Termos de Referéncia, Planos

de Trabalho ou Projetos Basicos, bem como pela instrugdo processual dos processos de
contratagio, convénios, credenciamentos e seus regpectivos aditivos.

Pardgrafo unico. Para a formatagdo dos Estudos Técnicos Preliminares, Gestdo de Riscos,
Documento de Formalizagio de Demanda, Termos de Referéncia, Planos de Trabalho ou
Projetos Basicos, os requisitantes poderdo solicitar o auxilio dos membros da Equipe de
Planejamento, sem que haja andlise de mérito quanto a conveniéncia e oportunidade do
requisitante.

Art. 6° A pesquisa de preco utilizada para embasar os orgamentos de referéncia serd realizada

pela pelo Setor Requisitante, com base no Decreto n® 001/2023 do CISRU Centro Sul. @}7

Art. 7° O requisitante do processo indicara a forma de contratagdo a ser utilizada.

Art. 8° Cabe aos requisitantes a abertura e a instrugfo processual, na fase interna, dos registros
de pregos necessarios a sua atuagdo, conforme Plano Anual de Contratagées.
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L estudo téenico preliminar e todos os documentos relativos a sua realiza¢do, quando
obrigatério;

II.  termo de referéncia, plano de trabalho, projeto basico ou executivo, conforme for o
caso, devidamente assinados por responsavel técnico, chancelado pela requisitante;

HI.  estimativa de pregos, bem como todos os documentos comprobatérios da realiza¢do
desta estimativa, conforme Decreto n° 001/2023 do CISRU Centro Sul;

IV.  parecer técnico do orgdo responsavel pela Tecnologia da Informacio e Comunicagio,
quando se tratar de aquisicio de equipamentos e programas de informatica;

V. legislagdo especifica aplicavel ao objeto, quando houver:

VL. projetos, pareceres, estudos ¢ laudos técnicos, atas de aprovagdo de conselhos e
comissdes especificas quando a legislagio afeta ao objeto assim exigir;

VIL.  certiddes de regularidade (trabalhista, tributos federais, estaduais e municipais, FGTS
e improbidade), nos casos de dispensa sem disputa, inexigibilidade e convénios:

VIIL.  declaragio de que ndo emprega menor, nos casos de dispensa sem disputa,
inexigibilidade e convénios;

IX. atosde nomeagio relacionados a instrugio processual

Paragrafo Primeiro. As certiddes descritas no inciso VII, podem ser dispensadas, conforme
autorizado pela Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Segundo. Para as licitagdes formalizadas com base €m convénios, emendas
parlamentares e contratos de financiamentos, devem ser anexados 0s respectivos termos e
aditivos, acompanhados dos planos de trabatho apresentados para sua aprovagdo.

Art. 10. O Pedido e Autorizagio (PA) dos processos relativos as contratagdes e convénios e
suas alteragdes, apos instrugdo preliminar pelo setor requisitante, serdio submetidos 3
apreciacdo prévia do Setor de Contabilidade e Tesouraria.

Art. 11. Realizada a reserva or¢amentaria, o processo ser4 devolvido g origem para que seja
encaminhado ao Presidente do Consoreio para autorizagio ou recusa do prosseguimento.

Art. 12. Conferida a instrugfio processual e anexadas as devidas minutas, o processo sera
remetido a anélise juridica, quando cabivel.

CAPITULO HI
DA ANALISE JURIDICA
Art. 13. A andlise juridica referente aos processos de licitagdes e contratos sera realizada pela
Assessoria Juridica do Conséreio. )

Paragrafo tnico. Os processos instruidos sem a utilizagdo dos modelos de anf.-fatos de \par
contratagdo previamente aprovados pela Assessoria Juridica serio devolvidos aos

requisitantes para a sua devida instrugdo.
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Art. 14, Estdo dispensados de andlise juridica os processos que envolvam contratagdes por
dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que ndo ultrapasse o limite previstos no inciso I do referido artigo.

Paragrafo dnico. Os processos dispensados de anélise juridica deverdio ser remetidos a
Assessoria de Controle Interno para verificagdo do cumprimento das exigéncias legais.

Art. 15. Os processos de licitagdes e contratos poderdo ser submetidos a anélise juridica
diretamente por detentores dos seguintes fungdes:

I. membros da Equipe de Planejamento; e

II.  agentes de contratagdo e membros de comissdes especiais de licitagdo, no bojo de
processos especificos de contratagdo.

Paragrafo anico. Os demais empregados publicos poderdo encaminhar processos para
anélise da Assessoria Juridica mediante chancela dos legitimados neste artigo.

Art. 16. Exarado despacho de saneamento ou parecer condicional pela Assessoria Juridica, os
responsaveis pela instrugdo processual deverdo acolher ou justificar o ndo acolhimento das
recomendagdes emanadas do referido 6rgdo de assessoramento juridico.

Pardgrafo anico. Havendo o nfio acolthimento de recomendagdes, as justificativas deverdo
ser expostas em despacho especifico.

Art. 17. Realizada a analise juridica, quaisquer inclusdes ou supressdes nos artefatos da
contratagdo que ndo sejam oriundas das recomendagdes juridicas deverfio ser expressamente
indicadas em despacho préprio.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 18. Os Editais serdo confeccionados por membros da equipe de planejamento das
licitagdes e publicados na forma e prazos legais.

Art. 19. A publicagdo dos editais sera providenciada pelos agentes de contratagio ou
comissdes de licitagdo, observados os prazos legais da modalidade licitatoria adotada.

Art. 20. Verificada a necessidade de diligéncia pelos agentes de contratagdo ou comissdes de
licitagdo, podera ser solicitado apoio ao responsével téenico do setor requisitante ou a
Assessorias Juridica ou de Controle Interno, no respectivo ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo anico. As diligéncias necessdrias e respectivas respostas deverdo se dar de forma
detalhada e motivada.

Art. 21. As fases de julgamento e habilitagdo serdio de responsabilidade do agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdo de licitagdo, devidamente acompanhado pelo setor
requerente, serd gerado relatorio da sessdo apds o julgamento, classificagdo da proposta
vencedora e conferéncia dos documentos de habilitagdo.

Art. 22. Apds o julgamento final da licitagdo e encerrados os prazos recursais 0 processo sera
encaminhado para anélise juridica e posteriormente remetido ao presidente do Conséreio para q}f“
adjudicacdo e homologagdo ou outro ato de encerramento que entender pertinente. \

CAPITULOV




A CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REDE DE URGENCIA
({4 ))) CNPJ: 11.938.399/0001-72
BR 265, n.” 1501, Bairro Grogot6 - Barbacena/MG - CEP 36.202-630

C I S R U assessorjuridico@cisru.saude.mg_gov_br

Fone: PABX (32) 3339-5550

ENTRO ¢

DO PROCEDIMENTO EM CASO DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO

Art. 23. As contratagdes diretas deverio ser formalizadas observando-se o disposto no
Decreto n°® 002/2023 do CISRU Centro Sul.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS DE CREDENCIAMENTO

Art. 24. Os credenciamentos serdio instrumentalizados por meio da realizagdo de chamamento
publico, onde sdo observados os eritérios estabelecidos na lei de regéncia da licitagdo e podera
ser utilizado nas seguintes hipéteses de contratagdo:

I - paralela e ndo excludente: caso em que ¢ viavel e vantajosa para a Administragiio a
realiza¢do de contratagdes simultineas em condig¢des padronizadas;

IT - com selegdo a eritério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado est4 a cargo do
beneficidrio direto da prestagdo;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das
condigdes de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagdo.

Art. 25. O termo de referéncia do setor requisitante devera estabelecer o objeto do
credenciamento, valor a ser pago, os requisitos técnicos a serem avaliados e, principalmente
0s critérios objetivos de distribuigdo ou encaminhamento dos servigos a fim de respeitar os
principios bésicos da lei de regéncia do procedimento e coibir quaisquer privilégios entre os
credenciados.

Art. 26. Os editais de chamamento publico para fins de credenciamento serdo elaborados
pelos membros da equipe de planejamento, com base nas informagdes constantes dos termos
de referéncia.

Art. 27. O edital de chamamento devera ser verificado pela Assessoria Juridica, antes de sua
publicagio.

Art. 28. Apos a publicagdo nos veiculos legais o edital para fins de credenciamento ficaré
disponivel no sitio eletrénico do CISRU Centro Sul em cardter permanente e conterd os
seguintes anexos:

I - termo de referéncia com definigdo de objeto e de valor Ginico a ser pago pelos servigos a
todos os credenciados;

II - estimativa de valor;

Art. 29. Os requisitos de habilitagio exigidos para o credenciamento serio analisados
relativamente a habilitagdo juridica, econdmico-financeira ¢ qualificagdo técnica pela agente

de contratagdo ou comissdo de licitagdo, devidamente acompanhado pelo setor requerente.

§1° - A verificagdo das condi¢des de habilitagdo ao credenciamento seré reavaliada a cada -
doze meses da assinatura dos termos de credenciamento, conforme disposto no processo u‘si
origindrio via convocagdo pelo setor requisitante para a reapresentagdo da documentagdo
prevista no edital.
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§2° - Os candidatos inabilitados poderio se candidatar novamente ao credenciamento com
documentagdo escoimada das causas de sua inabilitagdo inicial.

Art. 30. Os candidatos habilitados assinario um termo de credenciamento, devidamente
numerado, que estabelecers o regramento do respeetivo eredenciamento, do qual serdo
originadas os encaminhamentos e contratagdes:

§1° - Considerando ndo se tratar de termo de contrato, os termos de credenciamento terio
vigéncia por tempo indeterminado, desde que mantidas as condigdes de habilitacio pelos
credenciados, podendo, porém ser extintos por conveniéncia do Conséreio.

§ 2° - Para fins de verificagéo da manutengao das condigdes de habilitagio pelos credenciados,
0 CISRU Centro Sul poders solicitar, a qualquer tempo, os devidos comprovantes.

§3° - A verificagdo a que se refere o paragrafo anterior seré feita, obrigatoriamente, a cada 12
(doze) meses a partir da data de assinatura do termo de credenciamento, sem necessidade de
formalizagdo de termo aditivo.

Art. 31. Para manutengio da isonomia entre os credenciados, os valores previstos nos termos
de credenciamento serdo automaticamente corrigidos quando ocorrerem as corregdes ou
revisdes dos valores previstos no edital de credenciamento que deu origem ao respectivo
termo.

Art. 32. As contratagdes efetuadas com base nos credenciamentos, independentemente de sua
instrumentalizagdo por contrato ou empenho/ordens de servigos serdio acompanhadas do
respectivo termo de inexigibilidade de licitagdo e a respectiva publicagdo, nos termos da lei.

Art. 33. Somente serdo instrumentalizados os documentos de formalizagdo de demanda e
submissdo aos setores responsaveis, quando da efetivagdo das contratagdes.

Art. 34. As contratagdes originadas dos termos de credenciamento devem ser anexadas ao
processo originario de cada credenciada.

CAPITULO Vil

DOS PROCEDIMENTOS PARA A ADESAO A ATAS DE REGISTROS DE
PRECOS DE OUTROS ORGAOS FEDERAIS, ESTADUAIS OU MUNICIPAIS

Art. 35. Os processos de intengéo de adesdo is atas de registros de pregos de outros érgdos
deverd ser instruido pelo requisitante com, no minimo, os seguintes documentos:

. edital do 6rgdo gerenciador;
II.  termo de referéncia do 6rgio gerenciador;
L. ata de registro de pregos do 6rgao gerenciador;
IV." documento comprobatério da vigéncia da ata de registro de pregos;
V. orgamentos que comprovem a vantajosidade; dy

VL. justificativa assinada pelo requerente, atestando a vantajosidade econémica e o
interesse publico, em especial da motivagdo da adesdo em detrimento do procedimento
licitatorio;
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VIL.  planilha comparativa dos valores or¢ados em relagdo ao valor da ata de registro de
Precos que se pretende aderir, demonstrando que os valores registrados estdo
compativeis com os valores praticados pelo mercado;

VIII.  formulério indicando o quantitativo que seré solicitado para a adesdo, até o limite de
50% (cinquenta por cento) do quantitativo registrado pelo 6rgdo gerenciador da ata de
registro de pregos;

IX.  certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor/prestador de Servigos;

Parégrafo Gnico. Os valores para comprovagdo da vantajosidade devem ser obtidos conforme
exigido pelo Decreto n° 001/2023 do CISRU Centro Sul.

Art. 36. A intengdo de adesdo deverd ser encaminhada pelo requisitante para o Setor de
Licitagdes que providenciara o envio dos oficios de solicitagdo de aceite para o fornecedor e
para o orgdo gerenciador.

Paragrafo Gnico. Com o retorno dos aceites, o processo serd instruido com o documento de
formalizagdo de demanda e encaminhado para anélise e parecer juridico.

Art. 37. Ap6s o encaminhamento e assinatura do contrato pelo autoridade competente serio
providenciadas as publicagdes legais.

CAPITULO VIII
DAS LOCACOES DE IMOVEIS

Art. 38. O procedimento de locagiio ser4 iniciado por meio de documento de formalizagdo de
demanda, contendo, no minimo:

L. justificativa para locagdo do imdvel;
II.  indicagdo da regido onde se pretende a locagdo do imével;
[II.  namero de colaboradores que atuario no imovel;

IV.  atividades que serdo desenvolvidas no imével, com a informagido se havera
atendimento ao publico;

V.  estimativa de dimensdo total de drea construida;
VI.  tipologia do imédvel (casa, apartamento, prédio etc);
VII.  nimero e tamanho de salas;
VIIL.  necessidade e quantitativo de vagas de estacionamento;
IX.  necessidade de drea externa livre e respectivo tamanho; e

X critérios de acessibilidade a pessoas com deficiéncia (PCD) e pessoas com dificuldade
de locomogio. qy,

Art. 39. Recebido o requerimento, o Setor de Licitagdes instruird procedimento para
realizagdo de chamamento piiblico com vistas a dar ciéncia a pessoas fisicas e juridicas que
disponham de iméveis nas caracteristicas desejadas ou instruird o processo de inexigibilidade,

quando aplicavel.
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Art. 40. O edital de chamamento publico conterd, no minimo:
. adatae a forma de recebimento das propostas;
II.  os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:

a) area construida que levem em conta escritorios, banheiros, depésitos e
corredores, excluindo 4reas de galpdes e estacionamentos;

b) capacidade minima de pessoas;

¢) climatizagio;

d) condi¢do de funcionamento de demanda/carga elétrica logica, telefonia e
hidraulica;

e) habite-se, alvara do Corpo de Bombeiros e demais documentagdes necessérias,

nos termos da legislagio local:

f) plano de seguranga contra incéndio e panico (PPCI), protocolizado perante o
Corpo de Bombeiros;

g) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
conforme exigéncias legais;

h) sistema de protegdo contra descargas atmosféricas (SPDA), instalado e
funcional;

IIl.  adaptagdes e agdes a serem realizadas as expensas do locador;
IV.  localizagdo, vigéncia e modelo de proposta de locagdo; e
V. critérios de selegdo das propostas.

Art. 41. Recebidas as propostas, o agente ou comissio de contratagdo responsavel as avaliara,
com o suporte do requisitante, de acordo com os critérios estabelecidos no edital de
chamamento publico.

Art. 42. A proposta selecionada passara por um estudo de leiaute para verificagio quanto 2
adequagdo do imével aos requisitos minimos definidos no edital de chamamento publico.

§1° - Para fins de levantamento das informagdes necessarias para realizagdo do estudo de que
trata o caput, o 6rgdo ou entidade realizard a visita técnica no imével a qual se refere a
proposta.

§2° - O estudo de leiaute devera fornecer elementos para avaliar se a distribui¢do do espago

fisico do imével proporciona a melhor otimizagdo, conforto e interatividade dos €spagos,
considerando-se, dentre outros:

. as instalagdes existentes, em relagio 4 sua capacidade de atendimento e suas
especificidades;

II.  a melhor logistica entre os diferentes setores, bem como em relagdo 4 mobilidade qy‘
urbana; Ny

lll. o acesso e a circulagdo das pessoas, especialmente se a misséo institucional demandar
atendimento de ptiblico presencialmente;
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IV.  aacessibilidade dos espagos de acordo com a legislagéo;

V.  asrotas exigidas pelo corpo de bombeiros de acordo com a legislagdo; ¢

§3° - Sera permitido que os proponentes apresentem érea diferenciada daquela estabelecida
pela Administragdo como referéncia, desde que comprovem a exequibilidade da proposta
demonstrada por meio do estudo de leiaute.

y

Art. 43. Caso sejam selecionados dois ou mais proponentes, devera ser realizado o estudo de
leiaute para todas as propostas.

Art. 44, O estudo téenico preliminar subsidiard a deciséio de realizar o processo licitatério ou
0 processo de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagao.

§1° - Realizado o estudo técnico preliminar, caso fique comprovado que somente um imével
atende as necessidades do Consorcio, a contratagdo processar-se- por meio de inexigibilidade
de licitagdo, nos termos do art. 74, V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§2° - Na hipétese de haver mais de uma proposta com equivaléncia de especificagdes que
atendam ao edital de chamamento publico, devera ser realizado o procedimento licitatério
pelo critério de julgamento menor pre¢o ou maior retorno econdmico, a depender do modelo
escolhido.

Art. 45. Além da regularidade fiscal, social e trabalhista, que deve ser exigida tanto do locador
quanto da imobilidria, se for o caso, poderdo ser exigidos os seguintes documentos para fins
de locagdo de imoveis:

I.  certiddo dos cartérios de protestos de titulos em nome do(s) locador(es) da
circunscri¢do de sua(s) residéncia(s);

II.  certiddo de agdes civeis e execugdes fiscais em nome do(s) locador(es), da
circunscri¢do de sua(s) residéncia(s);

III. certiddo de Onus reais do imovel; e
V.  certiddo de débitos de tributos imobilidrios.
CAPITULO IX
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 46. Toda e qualquer alterag@o contratual sera efetuada por meio de termo aditivo (TA), e
os ajustes e retificagdes que ndo alterem contetido, por meio de apostila.

§1° - Entende-se por TA o instrumento formal que altera o contrato administrativo, nos limites
e parametros definidos pela lei de regéncia do contrato:

I.  acréscimos ou supressdes no objeto;
II.  prorrogagdes de prazos, quando for o caso;
III.  modificagdo do projeto ou das especificacdes;

rd

IV.  modificagdo do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como de fornecimento, 0}5\
incluindo-se compensagdes na utilizagio de saldo fisico e financeiro do contrato; \4

V. modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias supervenientes;

VI.  oreequilibrio econdmico-financeiro.
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§2° - Entende-se por apostila o instrumento de registro administrativo que ajusta o contrato,
sem resultar modificagdo no seu contetlido, cabivel nas seguintes condi¢des:

I.  variagdo do valor contratual decorrente de reajustes e repactuagdes previstos no
proprio eontrato;

II.  compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento
previstas no contrato;

IMI.  corregdo de erros de redagdo e de erros meramente formais, flagrantemente contrérios
a instrugdo proecessual, que néo alterem valor ou eondi¢des contratuais.

Art. 47. Os processos relativos aos aditivos de contratos e convénios tramitardo por meio
eletrénico, os quais deverdo ser obrigatoriamente instruidos pelo requisitante.

Art. 48. As solicitagdes de apostilamento tramitardo por meio eletrénico o qual devera ser
obrigatoriamente instruido pelo requisitante.

CAPITULO X
DOS REAJUSTES, REPACTUACOES E DO REEQUILIBRIO CONTRATUAL

Art. 49. Os contratos e convénios deverdo conter cldusulas prevendo reajuste ou repactuagio,
conforme a natureza do objeto contratual, admitida a previsdo de indices especificos ou
setoriais quando o objeto contratual assim exigir.

Art. 50. A definig¢do do indice de reajuste contratual é de competéncia do requisitante e devera
estar expresso no termo de referéncia e contrato.

§1° - Ndo existindo indice setorial ou especifico definido para o contrato, seré utilizado como
indexador o indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor (INPC) ou outro indice que o substitua.
§2° - Para os contratos ou convénios que envolvam a realizagdo de obras ou servigos de
engenharia o reajuste anual sera baseado no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices
de Construgdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia.
Art, 51 O caleulo do percentual e valor efetivo de reajuste ¢ impacto financeiro em fungéo
do periodo ficara a cargo do fiscal do contrato, devendo ser ratificado pelo ordenador de
despesas.

Art. 52. A periodicidade anual nos contratos para aplicagdo dos indices de reajuste serd
contada:

I - a partir da data limite para apresentagdo da proposta, quando o contrato for originado de
procedimento licitatorio ou dispensa com disputa;

II - a partir da data do orgamento, quando o contrato for originado de dispensa sem disputa,
inexigibilidade de licitagdo.

Paragrafo unico. Quando baseados em tabelas oficiais, a data de inicio para a concessdo do
reajuste devera ser o més e ano de referéncia da tabela oficial utilizada na estimativa de pregos,
conforme as peculiaridades de atualizagdo de cada tabela. -

J

Art. 53. As disposigdes contidas no art. 50 ndo se aplicam aos contratos em que o Consoércio
figurar como usudrio de servigo piiblico, aos contratos de seguro, de financiamento, de locagdo
¢ aos demais cujo contetdo seja regido, predominantemente, por norma de direito privado,
que seguirdo o regramento proprio da relagdo contratual estabelecida.
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Art. 54. Aplicam-se a repactuagdo os mesmos procedimentos e preceitos cabiveis ao reajuste.
§ 1° - O termo inicial para concessdo da repactuagio serd a data base da categoria
compreendida no ajuste, conforme o instrumento de negociagdo coletiva regente.

§ 2° - Nas repactuagdes de contratos envolvendo mais de uma categoria profissional, a data
base de acordo, convengdo ou dissidio coletivo podera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, convengdes ou dissidios coletivos das categorias envolvidas na contratagao.

§ 3° - As repactuagdes serdo obrigatoriamente acompanhadas de demonstragdo da alteragdo
dos custos, por meio de apresenta¢do da planilha de custos e formagdo de precos e do novo
instrumento coletivo de trabalho que enseja a repactuagio.

§ 4° - Néo poderdo ser incluidos, quando da repactuagéo, beneficios ndo previstos na proposta
inicial, salvo quando se tornarem obrigatérios em razio de norma legal ou instrumento de
negociagdo coletiva.

§5° - O percentual calculado a titulo de repactuagio devera incidir tdo somente sobre as
parcelas referentes & mio de obra, devendo as demais parcelas serem corrigidas por meio da
aplicagdo do respectivo indice de reajuste.

Art. $S. Para a analise do direito ao reequilibrio econdémico-financeiro do contrato ou do
convénio, devem instruir o pedido, no minimo, os seguintes documentos:

. planilha ou equivalente, contendo o custo de cada item constante da proposta inicial,
em confronto com a nova planilha atualizada ou equivalente (prova do custo) de cada
item a ser reequilibrado, a fim de comprovar a elevagio dos encargos do particular;

It.  demonstragdo de que o desequilibrio decorre de fato superveniente e fato alheio a
vontade das partes;

II1.  vinculo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos do
particular;

IV.  comprovagdo de que o desequilibrio decorre de fato imprevisivel ou previsivel, porém
de consequéncias incalculaveis, apresentando todos os documentos que comprovem a
imprevisibilidade da ocorréncia do evento;

V. comprovagdo da variagdo cambial, tributaria e/ou dos pregos de cada item, mediante
notas fiscais, documentos de importagdo, orcamentos e outros;

VI. memoria de calculo em conformidade com a variagdo dos pregos.

§1° - O reequilibrio deve ser concedido da data da ocorréncia do fato gerador, no caso de
servigos, cujos valores dos servigos a serem reequilibrados ndo poderdo ser superiores aos
valores de mercado de cada item.

§2° - A demonstragdo dos fatos supervenientes deve ser objetiva, mediante comprovagéo
documental de que a execugdo do contrato ou convénio se tornou excessivamente onerosa
para uma das partes.

§3° - Fica facultada ao Consoércio, caso ndo comprovado pelo particular a data da ocorréncia ~ _
do fato gerador, caleular o reequilibrio a contar da data de protocolo do pedido.*’y

Art. 56. Nao podera a Administragdo Publica aplicar cumulativamente o reajuste anual e o
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reequilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato sobre 0 mesmo periodo, excetuados os
casos devidamente justificados que visem a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro
do contrato.

Art. 57. O ordenador da despesa devera estabelecer canal de negociagdo com as pessoas
fisicas e juridicas contratadas, visando a redugdo do percentual de correcio.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 57. Constitui condi¢ao de eficacia de qualquer instrumento Juridico tirmado pelo CISRU
Centro Sul, a publicagdo de extrato da contratagdo, no enderego eletrdnico oficial do
Consércio, no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e, ainda, no portal da
transparéncia, quando a legislagdo assim exigir.

Art. 58. O empregado piiblico investido de quaisquer fungdes, que ocasionar atraso nos
pagamentos de compromissos pecuniarios ou de obrigagdes legais, sem justificativa
expressamente fundamentada em processo administrativo acatado pelo respectivo superior,
responderd pelos encargos decorrentes ou prejuizos ocasionados ao erario publico, através de
processo administrativo proprio, respeitados os principios constitucionais e as disposi¢des
regimentais.

Art. 59. Demais procedimentos internos relativos ao processamento das licitagdes dar-se-do
por meio de instrugdes normativas a serem expedidas pela Assessoria de Controle Interno.

Art. 60. Todos os processos relativos as dispensas ou inexigibilidades de licitagdo, serdo
submetidos & apreciagdo da Assessoria de Controle Interno.

Vigéncia

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Publique-se e cumpra-se.
Barbacena/MG, 1° de fevereiro de 2023.

Vo Gowle.

Nilzio Barbosa
Presidente do CISRU Centro Sul
Prefeito de Tiradentes




