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1. Introducao
Este manual tem como objetivo informar os colaboradores do CISRU Centro Sul como deve solicitar e
pesquisar sua(s) solicitacdes(s) de troca de turno.

2. Acessando o link
Toda vez que quiser solicitar uma troca vocé deve entrar na plataforma acessando o link abaixo:

http://www.vskysamu-mg.com.br:8080/vskymanagement/login.jsf

3. Entrando na Plataforma
Depois de acessar a plataforma é hora de fazer o “login”, esse login é disponibilizado pela sua coordenacao.

Na imagem abaixo mostra os 02 campos que devem ser preenchidos para entrar na plataforma:

GERENCIAMENTO, REGULAGAC MEDICA E COMUNICAGAD

Dados de Acesso

Informe o Usuério... & g

Informe & Senha.. [+ a

ATENCAO:

e A responsabilidade das informagdes de “usuario” e “senha” e do colaborador, o CISRU orienta a
ndo repassar a terceiros;

e login serd sempre o nimero de matricula utilizado pelo ponto eletronico contendo 6 digitos;

e Asenha de primeiro acesso é 123Mudar (o M é masculo);

e Apds primeiro acesso vocé serd direcionado para o campo abaixo:

ALTERAR SENHA

REGRAS PARA DEFINI{;.ﬁlG DA NOVA SENHA:
* DEVE POSSUIR NO MINIMO 6 E NO MAXIMO 12 CARACTERES .
* PRECISA TER PELO MENOS UMA LETRA MAIUSCULA E UMA LETRA MINUSCULA.
* PRECISA TER PELO MENOS UM NUMERO OU UM CARACTERE ESPECIAL.

* DEVE POS5UIR PELO MENOQS 30% DE CARACTERES DIFERENTES DA ANTIGA
SENHA

SENHA ATUAL: =
NOVA SENHA: *

REPITA A SENHA: *

+*  Confirmar
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é Inserir a senha 123Mudar

Inserir uma senha de uso pessoal a mesma tem que conter 06 digitos: sendo que 1 letra maiuscula
el minuscula e 4 nUmeros

Repetir a senha de uso pessoal do mesmo formato escrito acima

Atencdo: Recomendamos gque use uma senha de facil memorizacao.

4. Acessando a Solicitacio de Troca

Despois de feita a alteracdo da senha “click” em GESTAO OPERACIONAL, conforme imagem abaixo:

GESTAO OPERACIONAL

Permite gerenciar a escala de profissionais,
registro de intercorréncias e checklists de
verificagdo

J4 dentro da plataforma de GESTAO OPERACIONAL, no menu superior esquerdo, teremos o menu GESTAO
DE ESCALA, dentro um submenu TROCA DE TURNO e dentro uma aba SOLICITAR TROCA TURNO, conforme
imagem abaixo:

i PRIMCIPAL GESTAD DE ESCALA 2 ALTERAR SEMHA & SAIR

TROCA DE TURRNS SOLICITAR TROCA TURMO

FPESGILIZAR SOLICITAQ@ES TROCA TURNMO

Aparecera automaticamente seu nome e fungao, neste campo vocé deve colocar a sua base e o tipo
de unidade que estara, seu turno e a data de seu plantdo de escala normal;

Nos dados do substituto segue-se o mesmo fluxo, preencher o nome do substituto, funcdo, base,
tipo de unidade, turno e o dia de plantdo normal do funcionario;

Apds preenchido todos os campos click em confirmar para salvar a troca.
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Observacao: Nao é necessario ambos realizarem a solicitagao, apenas o solicitante.

PAINEL PARA SOLICITAGAO DE TROCA DE TURNO
DADOS DO SOLICITANTE DADDS DO SUBSTITUTO
HOME (TAR) TROCA DE FLANTAD - HOME -~-SELECIONE-- -
FUNGAD: (TAR) TECHICOA) AUXILIAR DE RESULAGAD - FUNGAD: ~-SELECIONE- -
BASE: ~SELECIONE- - BASE: ~SELECIONE- -
TIPO DE UNIDADE: ~SELECIONE- - TIPO DE UNIDADE: ~SELECIONE- -
TURMO: ~-ZSELECIOMNE-- - TURMO: -~-SELECIONE-- -
DATA T”RDCA DATA R”EPDSIQ;QD
PLANTAD: PLANTAD:

OBSERVAGHES

" Confirmar x Fech

5. Acessando a Aprovacio de Troca

Entrando na aba SOLICITAR TROCA TURNO, irar aparecer o PAINEL PARA SOLICITACAO DE TROCA DE
TURNO, conforme imagem:

#it PRIMCIPAL GESTAC DE ESCALA 2 ALTERAR SEMHA O SAIR

TRO=A DE TURRNG SOLICITAR TROCA TURMC

PESZQUIZAR SOLICITAQ@ES TROCA TURRMO

Feito este caminho click em pesquisar e aparecerdo todas as trocas que contém o nome do usuario, onde
devera clicar na opgao alterar status de troca de turno no simbolo abaixo, assim estara tudo ok com a troca.

i

USUARIO: THAMIRES CAMPOS

PRINCIPAL @ CHECKLISTS v (3 GESTAO DE ESCALA v [ GESTAO DE INTERCORRENCIAS v 2 ALTERAR SENHA Sa
# PR LG KL o C D GE RCORRENCIA 2 ALTERAR SENHA O SAR e R
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# PRINCIPAL @ CHECKLIST'S v [ GESTAQ DEESCALA (3 GESTAO DE INTERCORRENCIAS v 2 ALTERAR SENHA O SAR e L L

~ » CADASTRO » TROCA DE TURNO » CONSULTAR SOLICITAGOES DE TROCA DE TURNO

~ || ~SELECIONE- = | ~SELECIONE- * | AGUARDANDO APROVA w -
DATA TROCA PLANTAD DATA REPOSICAD PLANTAD
D Pesquiser ) Limpsr Campos y Voliar SOLICITAGOES DE TROGA DE TURNO ENGONTRADAS: 10

LISTA DE SOLICITAGGES DE TROCA DE TURNO.

P

DATAIROCA AT PROF. SOLICITANTE & PROF. SUBSTITUTO & FuNgAD ¢ staTUs & AGOES
17/02/2018 25/02/2018 ALEXANDRE RICARDO ALVES LUCAS FELIPE DE ALMEIDA SILVA ggg"m:“f;‘: SSOJ;‘LF\;S'*T‘I‘E?_;FRO\-'FCEC & o

11/02/2018 12/02/2018 MARCELQ AUGUSTO DE MELG ESTER DALVA DE SOUZA CRUZ CONDUTOR(A) ggU;jErJg;gg,gmowsio o)

11022018 130272018 JATR ARTENIO DE ANDRADE FILHO MAURG SERGID MOREIRA ConouToR(s) ASUARDANDO azROVAGHD slia

03/02/2018 04/02/2018 ESTER DALVA DE SOUZA CRUZ MARCELO AUGUSTO DE MELD CONDUTORIA) ég‘-’;j;sf}"‘*?gg“‘:’\"“?;o )
u3f0/2018 o4/02/2018 CRISTIANG TARCISIO DA COSTA WILLIAN DA SILVA VICENTINI ConouTor(4) AGUARDAD0 AzrOVAGD T

4 <a 12 o 5T
Expartar & Expertar

©COPYRIGHT 2018 - VSKY/VELP - TODOS OS DIREITOS RESERVADOS
ENTRE EM CONTATC COM O SUPORTE TECNICO PELO TELEFONE: (21) 3515-0062

VAMOS RELEMBRAR

E necessdrio respeitar as regras de solicitacio de troca:
Limite de 05 trocas por funcionario;

Solicitar com antecedéncia de 24 horas;

Verificar se a mesma foi aprovada antes da realizacdo do plantdo;

Proibidas trocas fora de periodo (periodo é sempre de 16 a 15 do més vigente);

o Ul s WNR

. Trocas de urgéncias devem ser autorizadas pelo coordenador langadas no sistema ao inicio
do plantao;

N

Use senha de facil memorizagao;

o

O numero de matricula é composto de 06 digitos,

9. A solicitacdo deve ser feita apenas por uma das partes, ou seja, o solicitante acessa o
sistema de troca segue os passos acima descritos, e apds este procedimento o substituto
deve acessar a plataforma para realizar a aprovagao, para assim a coordenagdo poder
aprovar;

10. Verifique se o linck esta digitado corretamente.
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